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SOLICITUD DE PRÉSTAMO DE AULAS DE CÓMPUTO 
 
Fecha: ______________________________________ 

 
Profesor: ______________________________________    Asignatura: ___________________________ 
 
No. Alumnos: _________    Grupo. ______     Programas  _________________________________________ 
 
 
Fechas y horarios programados: (Puede reservar hasta 4 sesiones) 
 

FECHA  HORARIO 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
¿Requiere de algún software no instalado en el CIFE?:____________________________________________  
________________________________________________________________________________________
_ 
 
Nombre y Firma de quien realiza el trámite: ________________________________________________ 
 
FAVOR DE ANOTAR UN NÚMERO TELEFÓNICO  (NO CELULAR), Y CORREO ELECTRÓNICO A FIN DE 
PODER NOTIFICAR CAMBIOS DE ÚLTIMA HORA:______________________________________ 
 
 
 
_____________________________________    ______________________________________ 

Firma del Profesor            Firma  de Autorización. 
 
 
Nota:  Durante  su  estancia  en  el  Aula es  responsabilidad  del  Profesor  el uso adecuado del 
Hardware y Software con que se cuenta., así como de cualquier pérdida del mismo. Al terminar 
su sesión deberá notificar al Centro de Informática para levantar un inventario del equipo. 
 
Asimismo le solicitamos que cualquier anomalía la reporte a esta Coordinación. 
 

PARA USO EXCLUSIVO DEL CENTRO DE INFORMÀTICA 
 Si Procede        Aula Asignada:______________________ 

 



    No Procede    Porque: __________________________________________________________________ 
 



 
REGLAMENTO PARA EL PRÉSTAMO DE SALONES DE CÓMPUTO: 
 
El  presente   reglamento   tiene  como  objetivo  normar y organiza r, el acceso  a   los 
sa lones de  cómputo  de  l a  Facul tad de  Economía: 
 
a) La   sol i ci tud  para  prés tamo   de  sa lones ,  deberá   rea l i za rse   a l  menos  8  días 

previos   a   la   ses ión. Para  el lo  el  sol ici tante deberá   l l enar una sol i citud  por 
dupli cado, l a s  cuales   l e serán entregadas  en  el  Centro  de   Informáti ca  en  el  
área de  Docencia  (Mezanine). 

 
b) El   sol i ci tante   se   hará   responsable   del   uso   adecuado   del   salón   y  de   los 

equipos  de cómputo  que l e  hayan  s ido  as ignados . 
 
c) En  caso  de no  encontra rse  el  ti tula r responsable  de  l a  ses ión  o su  ayudante, 

se  dará  por cancelada  l a ses ión. 
 
d) Toda anoma l ía  en el  funcionamiento de  los equipos  o  en l a  sa la  de  cómputo 

as ignada , deberá reporta rse  de i nmedia to  en  l a  Coordinación  del  CIFE. 
 
e) El   uso   i nadecuado   de   los   sa lones   y/o  de   los  equipos  de  cómputo,  tendrán 

una  sanción  que  será  determinada  por  l a  Coordinación  del  CIFE, en   función 
de  su gravedad. 

 
f) Debido  a  l a ampl ia  demanda  de  sa lones , el tiempo  de  prés tamo  de  un sa lón 

no  deberá  exceder de  4 ses iones  (como  máximo). 
 
g) En   caso   de que, por a lguna   razón  se prevea con  anti cipación   la  suspens ión 

de   l a ses ión, se  deberá noti fi ca r a l  persona l  del  área  de  Docencia , para  así 
poder  hacer  el   prés tamo   del  sa lón  a   otro  grupo  que   los  sol i ci te , debido  a 
que  l a  demanda   de  sa las  de  cómputo es  muy a l ta. 

 
h) Si   l a ses ión es  a  l a s  7:30 a .m. se  deberá  sol i ci ta r l a s   l l aves  del  sa lón en  el 

Departamento  de Servi cios  Genera les   (con  el  Sr. Armando), l l evando  l a copia 
de  su sol i citud. 

 
i ) Por  ningún  motivo   se   permite   hacer  cambio   de  aula  s in   autori zación   o 

noti fi cación del  CIFE. 
 
 
 
POR SU ATENCIÓN. GRACIAS 
 
A T E N T A M E N T E: 
 
 
LA COORDINACIÓN. 


